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IDENTIFICACAQ DA DISCIPLINA

Curso | Treinamento de Operacionalizagio do SIE
Disciplina
Professor Maria do Céu Medeiros | Titulagdo
Carga Hordria | 20h | Periodo [ 17a21/07/2017
Horario | 08:00 as 12:00 Turma |
EMENTA

Automatizacdo dos procedimentos operacionais. Padronizagdo dos fluxos de documentos. Solicitagio de
materias.

OBJETIVOS

GERAL:
Ao final deste curso, espera-se que o aluno seja capaz de:
1. Conhecer os tramites de documentos administrativos e académicos da Universidade Federal do Amazon;
ESPECIFICOS:
Encaminhar documentos via sistema
Solicitar materiais

METODOLOGIA

ste curso serd realizado na modalidade presencial, utilizando como recursos:
Apostilas
Recursos Audiovisuais.

Avaliaciio de Satisfacio do Curso: estratégia de coleta de opinides do participante, visando ao
aperfeigoamento de agdes educacionais ofertadas (a ser elaborado pela C'TD).

Més/Dia Horas Contedado Programatico

17/07/2017 | 09:00 as 12:00 | protocolo - Tedrico

18/07/2017 | 09:00 as 12:00 | pyotocolo - Pratico

19/07/2017 | 09:00 as 12:00 | Solicitacio de Material - Tedrico

20/07/2017 | 09:00 as 12:00 | Solicitagiio de Material - Pratico

21/07/2017 | 08:00 as 10:00 | Avaliagdo

21/02/2017 | 10:00 as 12:00 | Avaliacio

XPECTATIVAS DE APRENDIZAGEM

Capacitar os colaboradores nos trimites de documentos dentro da UFAM, e _solicitar_mater ial via sie.

AVALIACAO

A avaligdo sera por meio de questiondrio, contendo 06 (seis) perguntas (03 médulo de Protocolo e 03 modulo
Solicitagdo de Material). com as alternativas: 1 Ruim, 2 Regular, 3 Bom ¢ 4 Otimo.

BIBLIOGRAFIAS

Organizado pela equipe CTIC/SIE
Site pesquisado: Universidade Federal do Pard, Universidade Federal de Alagoas e Universidade Federal de

Uberlindia.
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